Wir suchen ab sofort

Mitarbeiter (m/w/d)
Finanzbuchhaltung Arbeit und Bildung e.V.

ARBEIT UND BILDUNGE.V.

Wir sind ein gemeinnutziger Bildungstrager mit vielfaltigen
Projekten in den Bereichen Qualifizierung, Ausbildung,
Arbeitsmarktintegration und soziale Teilhabe. Zur Verstarkung
unserer Finanzbuchhaltung suchen wir eine engagierte und
zahlenaffine Personlichkeit.

IHRE AUFGABEN

e VVerbuchen laufender Geschaftsvorfalle (Belege)

e Abstimmung von Kasse und Bankkonten

e Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung(Lieferanten und
Kunden)

e Frstellungund Verbuchung von Rechnungen

e Pflege und Verwaltung des Anlagevermogens

e Abrechnung und Nachweisfuhrung von ESF- und Bundesprojekten

e /uarbeit bei Antragstellung ESF-und Bundesprojekten

e Uberwachung von Zahlungsfristen sowie Mahnwesen

e 068421/ 9836-0 Standort: Marburg
Umfang: 19,5 Wochenstunden

9 bewerbung@arbeit-und-bildung.de

Befristet mit Aussicht auf Festanstellung
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IHR PROFIL

e Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung / Finanzbuchhaltung

e Gute Kenntnisse im Rechnungswesen und im Umgang mit Buchhaltungssoftware
SAGE 100

e Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

e Kenntnisse in der Abrechnung von 6ffentlichen Forderprojekten (ESF/Bund)
von Vortell

e Strukturierte, sorgfaltige und eigenstandige Arbeitsweise

e \erantwortungsbewusstsein und Zahlenaffinitat

e [Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

WIR BIETEN

e Eine sichere Stelle in einem gemeinnutzigen, sinnstiftenden Arbeitsumfeld
e Mitarbeit in einem kollegialen Finanzteam mit klaren Strukturen

e Fundierte Einarbeitungin projektbezogene Forderlogiken (ESF/Bund)

e [lexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Rahmenbedingungen

e Moglichkeiten zur fachlichen und personlichen Weiterentwicklung
e 51 Tage Urlaub
e Job-Ticket

e 068421/ 9636-0 Standort: Marburg

Umfang: 19,5 Wochenstunden
9 bewerbung@arbeit-und-bildung.de Befristet mit Aussicht auf Festanstellung




