
bewerbung@arbeit-und-bildung.de

06421 / 9636-0

Wir suchen ab sofort

Mitarbeiter  (m/w/d)
Finanzbuchhaltung 

IHRE AUFGABEN

Verbuchen laufender Geschäftsvorfälle (Belege)

Abstimmung von Kasse und Bankkonten

Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung (Lieferanten und

Kunden)

Erstellung und Verbuchung von Rechnungen

Pflege und Verwaltung des Anlagevermögens

Abrechnung und Nachweisführung von ESF- und Bundesprojekten

Zuarbeit bei Antragstellung ESF- und Bundesprojekten

Überwachung von Zahlungsfristen sowie Mahnwesen

Standort: Marburg

Umfang: 19,5  Wochenstunden

Befristet mit Aussicht auf Festanstellung

ARBEIT UND BILDUNG E.V.

Wir sind ein gemeinnütziger Bildungsträger mit vielfältigen
Projekten in den Bereichen Qualifizierung, Ausbildung,
Arbeitsmarktintegration und soziale Teilhabe. Zur Verstärkung
unserer Finanzbuchhaltung suchen wir eine engagierte und
zahlenaffine Persönlichkeit.



IHR PROFIL

Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung / Finanzbuchhaltung

Gute Kenntnisse im Rechnungswesen und im Umgang mit Buchhaltungssoftware

SAGE 100

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Kenntnisse in der Abrechnung von öffentlichen Förderprojekten (ESF/Bund)    

von Vorteil

Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise

Verantwortungsbewusstsein und Zahlenaffinität

Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

WIR BIETEN

Eine sichere Stelle in einem gemeinnützigen, sinnstiftenden Arbeitsumfeld

Mitarbeit in einem kollegialen Finanzteam mit klaren Strukturen

Fundierte Einarbeitung in projektbezogene Förderlogiken (ESF/Bund)

Flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Rahmenbedingungen

Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

31 Tage Urlaub

Job-Ticket

Wir suchen ab sofort

Mitarbeiter  (m/w/d)
Finanzbuchhaltung

bewerbung@arbeit-und-bildung.de

06421 / 9636-0 Standort: Marburg

Umfang: 19,5 Wochenstunden

Befristet mit Aussicht auf Festanstellung


